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Приложение №5
Контракту № ______________ 

от « ___ » _______ 2026г. 
Техническое задание
Оказание услуг по сервисному и информационному сопровождению комплексной автоматизированной системы управления финансово-хозяйственной деятельности на базе программного продукта «1С: Предприятие» 
для нужд МБУ ДО «Детская школа искусств №8 г Сергиев Посад»
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Все услуги оказываются с использованием программного обеспечения Заказчика.

1.2. Обновление системы бухгалтерского учёта по настоящему контракту не производится (установка платформы, обновление конфигурации, преобразование баз данных, обновление отчётности и справочников, резервное копирование, ремонт баз данных и т.п. является предметом отдельного договора).

1.3. Оказание услуг производится на рабочем месте Заказчика.

1.4. Использование программ удалённого доступа не предусмотрено.

1.5. Изменение настоящего технического задания не предусмотрено.

1.6. Исполнение настоящего контракта субподрядчиками не предусмотрено.

1.7. При нарушении сроков оказания услуг либо невыполнении, поставленных задач, в рамках п.2, п.3, п.4, настоящего Технического Задания Заказчик вправе в одностороннем порядке расторгнуть контракт вследствие существенного нарушения контракта, т.к. Заказчик лишается того, на что вправе был рассчитывать при его заключении (абз. 2 п. 2 ст. 450 ГК РФ). Федеральная антимонопольная служба России может включить в Реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) (44-ФЗ) (https://zakupki.gov.ru/epz/dishonestsupplier/) информацию об Исполнителе, который существенно нарушил условия контракта, в результате чего Заказчик в одностороннем порядке отказался от исполнения контракта (ч. 1 ст. 104 Закона № 44-ФЗ).

1. СОДЕРЖАНИЕ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ.

2.1. Консультационные услуги и исполнение работ по ведению бухгалтерского учёта.

2.2.
Консультационные услуги и проведение работ по составлению отчётности для Главных Распорядителей Бюджетных Средств (ГРБС) (по приказам Минфина № 33н, № 191н), Пенсионного фонда, Налоговой инспекция, Фонда социального страхования.

2.3.
Консультационные услуги и проведение работ по ведению кадрового учёта и расчёту заработной платы.

2.4.
Консультационные услуги по правильной технологии работы с программными продуктами автоматизации бухгалтерского учёта Заказчика.

2.5.
Ежемесячная и по требованию «внутренняя аудиторская» проверка корректности ведения учё​та и соблюдения актуальности отражения хозяйственной деятельности в соответствии с законодательными актами Минфина.

2.6.
Проведение работ по разработке внешних отчётных форм (без снятия с поддержки программного продукта), по заявке Заказчика, и сопровождение имеющихся внесённых пользователями изменений (отчёты, функционал) в программные продукты Заказчика.
УСЛОВИЯ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ.

3.1.
Обеспечение непрерывного обслуживания при переходе на другое программное обеспечение;

3.2.
Телефонная «Горячая линия» ежедневно  с 9-00 до 21-00 (ответ специалиста, решение вопроса сразу после обращения);

3.3.
Подключение к «Чату» приложения для обмена мгновенными сообщениями «MAX». «Горячая линия» (доступ к «Чату» должны иметь только сотрудники обслуживаемой и обслуживающей организации) круглосуточно (вопрос - ответ по бюджетному бухгалтерскому учёту, составлению отчётности, правильной технологии работы в программе, решение вопросов в режиме реального времени);

3.4.
Оказание услуг производится:

3.4.1.
На рабочем месте Заказчика по графику оказания услуг. Процесс оказания консультационных услуг, выполняемых работ может фиксироваться Заказчиком и Исполнителем доступными законными средствами для разрешения возникающих спорных ситуаций.

3.4.2.
На рабочем месте исполнителя без увеличения стоимости контракта с использованием:

· телефонной линии (все разговоры могут фиксироваться Заказчиком и Исполнителем доступными законными средствами для разрешения возникающих спорных ситуаций),

· приложения обмена мгновенными сообщениями «MAX» (все сообщения могут фиксироваться Заказчиком и Исполнителем доступными законными средствами для разрешения возникающих спорных ситуаций).

3.5.
Учёт отработанного времени производится с 15-ти минутной накопительной тарификацией (0,25 часа).

3.6.
По итогам каждого месяца Исполнитель представляет заказчику отчёт по отработанному времени.
3.7.
Ежемесячно на основании отчёта по отработанного времени составляется Акт сдачи-приёмки услуг.
2. СПЕЦИФИКАЦИЯ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ.

4.1.
При переходе на другое программное обеспечение осуществляется подготовка баз данных для перевода с учётом специфики программного обеспечения, в которое планируется загрузка данных.

4.2.
Выверка и обучение работе по следующим разделам бухгалтерского учёта в строгом соответствии с приказами РФ, с учётом всех актуальных изменений:

Приказ Минфина РФ от 01 декабря.2010 г. N 157н

Приказ Минфина РФ от 06 декабря 2010 г. N 162н

Приказ Минфина РФ от 16 декабря 2010 г. N 174н

Приказ Минфина РФ от 23 декабря 2010 г. N 183н 

4.2.1.
Расчёты с кредиторами

· формирование оборотной ведомости и проверка корректности ведения учёта по счетам 302.хх.000 и 206.хх.000 в разрезе Организаций, источников средств, КБК, Контрактов и дополнительных аналитических признаков, используемых в Учреждении

· проверка правильности формирования 4-го Журнала операций 

· проверка правильности формирования реестра по Исполнению Контрактов.

· 4.2.2.
Расчёты с Дебиторами по доходам 

· формирование оборотной ведомости и проверка корректности ведения учёта по счетам 205.хх.000 в разрезе Организаций, источников средств, КБК, дополнительных аналитических признаков, используемых в Учреждении

· проверка правильности формирования 5-го Журнала операций

· проверка правильности формирования Книги покупок и Книги продаж

4.2.3.
Касса 

· проверка оборотной ведомости по счету Касса, в разрезе кпс, кфо, проверка отражения операций в регистрах и отчётности.

4.2.4.
Расчёты с подотчётными лицами

· проверка оборотных ведомостей по счету 208.хх.000 в разрезе КФО, КПС, подотчётное лицо, проверка соответствия КПС и КЭК.

· правильное заполнение АО в программе заказчика.

4.2.5.
Денежные документы

· ведение фондовой кассы в разрезе количественного и суммового учета по позициям, проверка оборотной ведомости.

4.2.6.
Санкционирование: план ФХД, ЛБО, БО, Контракта

· отражение всех этапов размещения закупки, заключения контракта, определение экономии в результате конкурсов. Отражение проводок по этим документам в ж/о№8, корректное отражение в формах 0503775, 0503175, 0503128, 0503738.

4.2.7.
Себестоимость

· настройка и ведение счета себестоимости 109.60, 109.70, 109.80 в разрезе любого количества муниципальных услуг, распределение общехозяйственных расходов в соответствии с выбранным способом, в процентном соотношении на себестоимость в разрезе муниципальных услуг.

4.2.8.
Основные средства

· формирование оборотной ведомости и проверка корректности ведения учёта по счетам 101.хх.000 и 104.хх.000 в разрезе материально-ответственных лиц, источников средств, КБК, дополнительных аналитических признаков, используемых в Учреждении 

· формирование оборотной ведомости и проверка корректности ведения учёта по забалансовым счетам в разрезе материально-ответственных лиц, источников средств, КБК, дополнительных аналитических признаков, используемых в Учреждении 

· проверка корректности ведения учёта счётов 106.хх.000 в разрезе материально-ответственных лиц, источников средств, КБК, дополнительных аналитических признаков, используемых в Учреждении 

· проверка корректности ведения учёта счёта 304.06.000

· проверка корректности ведения учёта счёта 210.06.000

· формирование инвентарной книги 

4.2.9.
Материальные запасы 

· формирование оборотной ведомости и проверка корректности ведения учёта по счетам 105.хх.000 в разрезе материально-ответственных лиц, источников средств, КБК, дополнительных аналитических признаков, используемых в Учреждении 

· формирование оборотной ведомости и проверка корректности ведения учёта по забалансовым счетам в разрезе материально-ответственных лиц, источников средств, КБК, дополнительных аналитических признаков, используемых в Учреждении 

· формирование оборотной ведомости и проверка корректности ведения учёта бланков строгой отчётности

· проверка счетов, используемых при списании материальных запасов, при безвозмездном поступлении, при межбюджетных и внутриведомственных поступлениях и выбытиях.

4.2.10.
Кадровый учёт и расчёт заработной платы

· приказы, штатное расписание, штатная расстановка, тарификационные списки, графики работы, табельный учёт, расчёт по среднему, суммированный учёт рабочего времени, оплаты/удержания и т.п.

· настройка автоматического расчёта выплат и удержаний по алгоритму заказчика, совместный расчёт зарплаты.

· отчётность: 2-ндфл, 6-ндфл, 4-фсс, сзв-м, рсв, п-4 и т.п.

4.2.11.
Налоговая отчётность:

· проверка корректности формирования Декларации по налогу на имущество

· проверка корректности формирования Декларации по Земельному налогу

· проверка корректности формирования Декларации по Транспортному налогу
4.2.12 Настройка внутреннего электронного документооборота на базе программного продукта БГУ 2.0

· настройка маршрутов подписания
· Настройка формирования электронных документов

· Настройка защиты документов от интерактивного изменения

· Настройка прав пользователей

· Настройка хранения файлов электронных документов

· Настройка использования ПЭП

· Настройка отражения даты подписания на штампе визуализации электронной подписи

4.2.13 Консультации по использованию внутреннего ЭДО
· Создание и просмотр электронных документов

· Групповое создание электронных документов

· Подписание электронных документов

· Отказ от подписания электронных документов

· Аннулирование электронного документа

· Актуальность электронного документа

· Внутренние электронных документы пользователя

3. КОЛИЧЕСТВО И СРОКИ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ.

	КОЗ/

ОКПД 2
	Наименование
	Количество

(Объем)
	Единицы измерения
	Срок оказания услуг

	02.25.03.09.10 / 62.02.30.000
	Услуги по технической поддержке информационных технологий
	24
	Час
	01.01.2027г по 31.12.2027г


Отчёт по отработанному времени
	N п/п
	содержание услуг
	способ оказания услуг
	дата
	с…
	по…
	итого часов
	ФИО исполнителя

	1.
	
	На рабочем месте Заказчика
	
	
	
	
	

	2.
	
	По телефону
	
	
	
	
	

	3.
	
	Приложение обмена мгновенными сообщениями
	
	
	
	
	


4. ГРАФИК ОКАЗАНИЯ УСЛУГ на 2027 год.

По рабочим дням по графику оказания услуг на рабочем месте Заказчика с 09:00. Общее количество часов составляет – 24. Время до… может быть продлено в каждом конкретном случае по требованию Заказчика, но не более, чем на два часа (до 13:00) без увеличения стоимости Контракта.
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24 Итого:
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		число/
месяц		1		2		3		4		5		6		7		8		9		10		11		12		13		14		15		16		17		18		19		20		21		22		23		24		25		26		27		28		29		30		31		итого часов

		январь																						1																						1																				2

		февраль										1																				1																												х		х		х		2

		март				1																										1																																		2

		апрель										1								1																																												х		2

		май								1																																		1																						2

		июнь														1																												1																				х		2

		июль				1						1																																																						2

		август				1																																										1																		2

		сентябрь						1																																																1								х		2

		октябрь		1														1																																																2

		ноябрь						1																																																				1				х		2

		декабрь						1														1																																												2
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